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Tablero de Seguimiento de la Ejecucién Fisica de
Programas y Proyectos de la UPCEFE
Manual de Usuario: MODULO PROYECTOS

INTRODUCCION

En el siguiente documento se explicard la usabilidad del Médulo PROYECTOS disponible en
la seccién Proyectos dentro del Tablero de Seguimiento de la Ejecucién Fisica de
Programas y Proyectos de la UPCEFE. El mismo, comprende los Proyectos referentes a:
Obras e Infraestructura, Fortalecimiento Institucional, Licitacion Publica, Compras Menores y
Consultoria Individual.

A continuacidn, se mostrardn las acciones que pueden llevarse a cabo dentro del aplicativo
con el fin de documentar las diversas etapas correspondientes a cada uno de los Proyectos

mencionados.

PANTALLA DE INICIO

Al ingresar a la seccién Proyectos dentro del Tablero de Seguimiento de la Ejecucidn Fisica
de Programas y Proyectos de la UPCEFE, encontraremos: la opcién de cargar un Nuevo
Proyecto (1); la posibilidad de buscar Proyectos a partir de los filtros disponibles (Nombre,
Usuario Creador, Tipo) (2); el listado general de todos los Proyectos cargados en donde se
indica su Nombre, el Tipo de Proyecto, la Fecha de Creacidn, el Usuario Creador y el Estado
en el que se encuentra (3).

Usuarios Programas Proyectos 2 Ruth Root ~

Proyectos [ Te—

Nombre Usuario creacién Tipo
Cuzlguiera v Cualquiera v
Q Filtrar

Creacién Creador

prueba Licitacion Publica 03/10/2021 Ruth Root armado de perfil

ejamplosdf Obras 28/09/2021 Ruth Root
probando Obras 28/09/2021 Ruth Root
scifsdf Obras 28/09/2021 Ruth Root

Anterior 2 Siguiente
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AGREGAR PROYECTO

Para iniciar la carga de un nuevo Proyecto de Consultoria Individual, debemos situarnos

dentro de la seccidn Proyectos (1) y luego seleccionar la opcién Nuevo Proyecto (2).

IRN Usuarios Programas ]

Proyectos )

Nombre Usuario creacién Tipo ® Limpiar
Todos v Todos v -

Al seleccionar la opcién Nuevo Proyecto, se abre una ventana que nos indica una serie de
datos a cargar de manera manual en relacién al Proyecto. Alli debemos indicar: el Tipo de
Proyecto seleccionado: Obras e Infraestructura, Fortalecimiento Institucional, Licitacion
Publica, Compras Menores o Consultoria Individual (1); indicar las caracteristicas del
Proyecto (2): Nombre, Descripcién, Problema y Municipios[1]. Finalmente, debemos tildar la

opcién Guardar (3) para aplicar los cambios realizados.

Nuevo Proyecto Importar desde solicitud x

Obras

Fortalecimiento

V Licitacion Publica
'| —

Compras Menores

Nombre *

Descripcion * . ..
P Consultoria Individual

Problema

Municipios

Cancelar Guardar

[1] Cabe aclarar que dichos campos podran ser modificados.
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Una vez cargados y guardados los datos, automdticamente volvemos a la visualizacién de
la seccién Proyectos, donde figura el listado de todos los Proyectos generados a la fecha.

Otra de las posibilidades que brinda la plataforma, es realizar la carga de un Proyecto a
partir de la opcidn: Importar desde Solicitud, ubicada a la derecha del extremo superior de
la ventana. Si seleccionamos dicha opcidn, el sistema nos redirige automdéticamente a un
listado de denominaciones de Proyectos cargados que podremos seleccionar mediante el
botén Crear Proyecto. En caso de tener conocimientos previos del nombre del Proyecto que

queremos realizar, podemos utilizar la opcién del filtro para una bisqueda mas rapida.

Importar solicitud

Q Filtrar

@B  PUENTE SOBRE ARROYO RIRECO Y ACCESOS EN LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS DE BARILOCHE, TRAMO: Acceso C [Erlin ey
@B RED DE FIBRA OPTICA TRONCAL HOMOGENEA MULTISERVICIO
@B  FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA ELECTRICO ALICURA-PILCANIYEU- BARILOCHE (ALIPIBA Il) E INTERCONEXION A VILLA
@D REPAVIMENTACION DE RUTAS PROVINCIALES N° 6 Y 8, TRAMO: Empalme Ruta Nacional N°22 - La Esperanza
@D PUENTE SOBRE ARROYO NIRECO Y ACCESOS EN LA MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS DE BARILOCHE, TRAMO: Acceso C [Biali )
@D PLAN DIRECTOR DE AGUA POTABLE DE LA CIUDAD DE CIPOLLETTI

Anterior 2 3 4 5 6 7 8 9 Siguiente

Una vez creado el Proyecto, el sistema realiza una precarga automdtica de los datos del

Proyecto seleccionado, visualizandose de la siguiente manera:
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Nuevo Proyecto

MNombre Tipo

PUENTE SOBRE ARROYO NIRECO ¥ ACCESOS EN LA MUNICIPALI Obras e infraestructura

Descripcion

Problema

Mejorar el acceso a la Ciudad de San Carlos de Bariloche

Municipios

San Carlos de Bariloche

PANTALLA DE DETALLE

A continuacién, realizaremos una descripcién de la pantalla y las diversas acciones que se
pueden realizar al ingresar a cada Proyecto en particular. Para poder ingresar a un
Proyecto en concreto, en la pantalla de inicio, debemos ftildar el Nombre del Proyecto o
bien su Estado. Una vez que seleccionamos alguna de esas opciones, nos encontraremos
dentro de una pantalla en donde se indica informacién general del Proyecto seleccionado.
Alli podremos ver: Nombre del Proyecto y sus caracteristicas (1); el Estado actual en el cual
se encuentra y los ciclos por los que debe avanzar (2); un resumen de los principales datos
del Proyecto (3); la visualizacién de los Eventos asociados al Proyecto (4).

Cabe aclarar, que el Estado de los Proyectos va a variar dependiendo del tipo de Proyecto
que estemos trabajando, a saber: Obras e Infraestructura, Fortalecimiento Institucional,

Licitacién Publica, Compras Menores o Consultoria Individual.
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Proyecto

Programa Licitacion Publica Prueba

(4 Municipios: Programa Licitacion Publica Prueba

— |
2 Asignar a programa

T 4 e B %

Pendiente De Armado De Perfil Preparacion De  Proceso De Enmienda A Proceso De Proceso De Finalizado
Autorizacion Licitacion Licitacion Documento De  Adquisicion Adjudicacion
Licitacion

Fecha creacion: 04/02/2022 4

Creado por: Ruth Root

5 Se creg el proyecto Ruth Root
Tipo: Licitacion Publica —>

Documentacion [

1. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO

En la parte superior de la pantalla, nos encontramos con las principales caracteristicas en
torno al Proyecto. Estas constan de: nombre del Programa y Municipio identificado.

Ademds, se nos muestran dos botones: Detalle y Asignar a Programa.

Proyecto

Programa Licitacion Publica Prueba

[#) Municipios: Programa Licitacién Pdblica Prueba

Detalle
Asignar a programa

Al tildar el botén Detalle, se abre una pestafia en la cual se muestra la Descripcidn y el
Problema cargados al momento de iniciar el Nuevo Proyecto. En dicha ventana tendremos
la opcidn de modificar los datos cargados. Es importante seleccionar la opcién Guardar

una vez que hemos modificado el detalle.
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Detalle

Descripcion

Detalle del Proyecto

Problema

Problema relacionado al Proyecto

Cancelar

En cuanto al botén Asignar a Programa, al tildarlo, se abre una ventana en la cual se
muestra un listado con todos los Programas disponibles. Tendremos la opcién de

seleccionar un determinado Programa y ejecutar la accién realizada mediante el botén
Guardar.

Asignar Programa

Seleccione un programa para asignar al proyecto actual
Desarrollo de areas Metropolitanas del Interior Il (DAMI II) (CCLIP 1)
Fortalecimiento de la Gestion Provincial Il (CCLIP 1) (AR-O0007)
Programa Federal de Infraestructura Regional de Transporte - (FFFIR) -CCLIP

Programa de Desarrollo de Infraestructura Municipal - Etapa |

Cancelar G
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2. ESTADOS

Al ingresar a la visualizacién de un Proyecto, como se indicé anteriormente, podemos ver en
detalle cudl es el estado actual en el que se encuentra el Proyecto seleccionado. Los
Estados y Ciclos de los Proyectos no son para todos los mismos, éstos varian segun el Tipo
de Proyecto seleccionado. A continuacién mencionaremos los cinco (5) Tipos de Proyectos y

sus correspondientes Estados y Ciclos.

2.1  Proyecto Obras e Infraestructura
Dentro de los estados correspondientes a los Proyectos de Obras e Infraestructura,
encontramos: Pendiente de Autorizacidn (1); Armado de Perfil (2); Armado de Proyecto
Licitatorio (3); Publicacion de Licitacion (4); Acompafiamiento del Proceso Licitatorio (5);
Adjudicacién (8); Firma del Contrato (7); Ejecucidn (8); Recepcidn de Obra (9); Finalizado
(10).

Proyecto

test obra

(7 Municipios: sss

Detalle
Asignar a programa

& Archivar

Pendiente De Armado De Armado De Publicacion Acompanamie Adjudicacion  Firma De Ejecucion Recepcion De Finalizado
Autorizacion Perfil Proyecto  De Licitacion nto Del Contrato QObra

Licitatorio Proceso
Licitatorio

Cuando el Proyecto de Obra se encuentra dentro del Estado Acompafiamiento del Proceso
Licitatorio, el sistema nos muestra una serie de Ciclos que debemos completar para pasar
al siguiente Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Visita a la
Obra (1); Reunién Aclaratoria (2); Consulta Técnica (3); Evaluacion Técnica (4). Una vez
realizados los cuatro (4) pasos mencionados, podremos pasar al siguiente Estado

correspondiente a la Adjudicacidn.
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e X
e < - " =\ I
ERhk Ak NE () = -
Pendiente De Armado De Armado De Publicacion Acompanamie Adjudicacion  Firma De Ejecucion Recepcion De Finalizado
Autorizacion Perfil Proyecto  De Licitacion nto Del Contrato Obra
Licitatorio Proceso
Licitatorio
Ciclos -I 2 5 yl
Visita A La Obra Reunion Aclaratoria Consulta Tecnica Evaluacion Tecnica

Avanzar —

Cuando el Proyecto de Obra e Infraestructura se encuentra dentro del Estado Adjudicacidn,
el sistema nos muestra una serie de Ciclos que debemos completar para pasar al siguiente
Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Firma de Acta (),
Posesion de Sitio (2); Reuniones de Coordinacién (3). Una vez realizados los tres (3) pasos

mencionados, podremos pasar al siguiente Estado correspondiente a la Firma de Contrato.

- k
2 ™ & vy %) = 1
Pendiente De Armado De ArmadoDe Publicacion Acompanamie Adjudicacion  Firma De Ejecucion Recepcion De Finalizado
Autorizacion Perfil Proyecto  De Licitacion nto Del Contrato Obra
Licitatorio Proceso
Licitatorio
Ciclos ‘| 2 5
Firma De Acta Posesion De Sitio Reunion De Coordinacion

Avanzar —
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Cuando pasamos al Estado correspondiente a la Firma del Contrato, el sistema abre una
ventana en la cual debemos realizar una precarga con datos del contrato realizado. Todos
aquellos datos que poseen un asterisco (*) son campos obligatorios que debemos

completar sin excepcidn.

Carga de contrato

Monto anticipo * Fecha estimada cierre *

Empresa ganadora de la licitacion *

Completa este campo
Comentarios

Adjuntos

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Cancelar Guardar

Cuando el Proyecto de Obras e Infraestructura se encuentra dentro del Estado Ejecucidn, el
sistema nos muestra una serie de Ciclos que debemos completar para pasar al siguiente
Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Inspeccion Aprobatoria
de Acta de Medicidn y Certificacién de Obra (1); Aprobacidn de Acta y Certificacicn de
Obra (2); Elevacién de acta para Pago (3). Una vez realizados los tres (3) pasos

mencionados, podremos pasar al siguiente Estado correspondiente a Recepcién de Obra.
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(2 "M & 5 %

Pendiente De Armado De Armado De Publicacion Acompanamie Adjudicacion  Firma De Ejecucion Recepcion De Finalizado
Autorizacion Perfil Proyecto  De Licitacion nto Del Contrato Obra
Licitatorio Proceso
Licitatorio

Ciclos
Hay productos impagos. Recuerde registrar el pago  Ver pagos

1 2 3
©

Inspeccion Aprobacion De Acta De MedicionY  Aprobacion De Acta Y Certificado De Obra Elevacion De Acta Para Pago
Certificacion De Obra

Avanzar —

Producto en ejecucion: PRUEBA

Dentro de los Ciclos correspondientes al Estado Ejecucidn, el sistema nos permite crear
productos en base al Proyecto de Obra e Infraestructura que estamos ejecutando. Para
cada producto creado, debemos indicar el nombre de manera manual y seleccionar la

opcién Guardar.

Producto en ejecucion

Cargue un nombre para el nuevo producto en ejecucién
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Para cada producto creado, vuelve a reiniciarse un nuevo Ciclo con las etapas: Inspeccidn
Aprobatoria de Acta de Medicién y Certificacion de Obra (1); Aprobacidn de Acta y
Certificacién de Obra (2); Elevacidn de acta para Pago (3).

En caso de registrarse productos impagos, el sistema muestra un cartel que nos permite
acceder a la visualizacién de los productos impagos y realizar el registro del pago. Cabe
aclarar que dicha accién solamente se encuentra habilitada para los usuarios miembros del

Area de Administracién y Finanzas.

Ciclos
Hay productos impagos. Recuerde registrar el pago  Ver pagos
Inspeccion Aprobacion De Acta De Medicion Y  Aprobacion De Acta Y Certificado De Obra Elevacion De Acta Para Pago

Certificacion De Obra

Avanzar —

Producto en ejecucion: PRUEBA 2

Productos ejecutados y en ejecucién

Nombre Pago

Prueba 2 Registrar pago
Prueba Registrar pago

Prueba Registrar pago

Cerrar
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En caso de no contar con més productos pendientes, podemos avanzar al siguiente Estado
de Recepcicn de Obra. Para ello, una vez que finalizamos el Ciclo del Estado Ejecucidn,
seleccionamos el botén Avanzary el sistema autométicamente dispara un cartel en donde
se nos pregunta si aun quedan productos pendientes; si seleccionamos la opcién No,
podemos avanzar al siguiente Estado. En caso de seleccionar Si; nuevamente se genera un

nuevo producto que tendremos que nombrar.

Atencion

Hay productos pendientes?

) -
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2.2 Fortalecimiento Institucional
Dentro de los estados correspondientes a los Proyectos de Fortalecimiento Institucional,
encontraremos: Pendiente de Autorizacién (1), Elaboracién de TDR (2), Envio de TDR (3),
Evaluacidn de Propuestas (4), Adjudicacidn (5), Firma de Contrato (6), Pago de Anticipo (7),
Ejecucidn (8), Recepcion de Informe Final (9), Pago Final (10), Finalizado (11).

Proyecto

Proyecto de Fortalecimiento Institucional

[#) Municipios: Municipios involucrados

Detalle
Asignar a programa

2 5 4 5 6 7 8 9 10 1

i B & 24 ' &

Pendiente Elaboracion Envio De Evaluacion Adjudicacion Firma De Pago De Ejecucion Recepcion Pago Final Finalizado
De De TDR TDR De Contrato Anticipo De Informe
Autorizacion Propuestas Final

Avanzar —

J—
D=4

Cuando el Proyecto de Fortalecimiento Institucional se encuentra dentro del Estado Envio
de TDR, el sistema nos muestra una serie de Ciclos que debemos completar para pasar al
siguiente Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Envio TDR a
No Objecién (1), Envio de modelo de Manifestacion de Intereses a No Objecion
(2),Publicacién de Manifestacién (3), Envio de Lista Corta a No Objecidn (4), Envio de
Pliego a No Objecion (5), Envio de Pliego a Lista Corta (6). Una vez realizados los seis (6)
pasos mencionados, podremos pasar al siguiente Estado correspondiente a Evaluacidn de

Propuestas.

— Rn ECONOMIA

RiONEGRO

15 =



Manual de Usuario Tablero de Seguimiento de la

MODULO PROYECTOS

Ejecucion Fisica de Programas y
Proyectos de la UPCEFE

[z & [ Y124 T a
A Ve v . i
Pendiente Elaboracion Envio De Evaluacion Adjudicacion Firma De Pago De Ejecucion Recepcion Pago Final Finalizado

De De TDR TDR De Contrato Anticipo De Informe
Autorizacion Propuestas Final

& Retroceder

Clolos 1 2 3 4 5 6

©

Envio TDR A N.O. Envio De Modelo De Publicacion De Envio De Lista Corta A Envio De Pliego A N.O. Envio De Pliego A Lista
Manif. De Interes A Manifestacion N.O. Corta

N.O.

Cuando el Proyecto de Fortalecimiento Institucional se encuentra dentro del Estado
Evaluacion de Propuestas el sistema muestra una serie de Ciclos que debemos completar
para pasar al siguiente Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades:
Evaluacién de Propuesta Técnica (1), Envio de Evaluacién de Propuesta Técnica a No
Objecién (2), Evaluacién de Propuesta Econémica (3), Envio de Informe Combinado (4),
Ribrica de Acta de Negociacidn (5). Una vez realizados los cinco (5) pasos mencionados,

podremos pasar al siguiente Estado correspondiente a Adjudicacidn.
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Pendiente Elaboracion Envio De Evaluacion Adjudicacion Firma De Pago De Ejecucion Recepcion Pago Final Finalizado

De De TDR TDR De Contrato Anticipo De Informe
Autorizacion Propuestas Final

Ciclos 1 2 5 4 5

©

Evaluacion De Propuestas Envio De Evaluacion De Evaluacion De Propuesta Envio De Informe Rubrica De Acta De
Tecnicas Propuestas Tecnicas A N.O. Economica Combinado Negociacion

Avanzar =

Cuando pasamos al Estado correspondiente a la Firma del Contrato, el sistema abre una
ventana en la cual debemos realizar una precarga con datos del contrato realizado. Todos
aquellos datos que poseen un asterisco (*) son campos obligatorios que debemos

completar sin excepcién.

Carga de contrato

Monto * Monto anticipo * Fecha estimada cierre *

Empresa ganadora de la licitacion *

Completa este campo
Comentarios

Adjuntos

Seleccionar archivo |No se eligid archivo

Cancelar Guardar
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Cuando el Proyecto de Fortalecimiento Institucional se encuentra dentro del Estado
Ejecucidn, el sistema muestra abre los Ciclos correspondientes a: Recepcion de Informe de
Avance (1) y Recepcién Aprobada (2). Una vez realizados los dos (2) pasos mencionados,
podremos pasar al siguiente Estado correspondiente a Recepcion de Informe Final. Cabe
aclarar, que la aprobacién final del Informe de Avance es facultad de la Direccién

Ejecutiva.

AR SESE AR BEIK T &

Pendiente Elaboracion Envio De Evaluacion Adjudicacion Firma De PagoDe  Ejecucion Recepcion Pago Final Finalizado
De De TDR TDR De Contrato Anticipo De Informe
Autorizacion Propuestas Final

Ciclos 1 2
Recepcion De Informe De Avance Recepcion Aprobada

Resta la aprobacion de Fl Director

2.3 Llicitacion Publica
Dentro de los estados correspondientes a los Proyectos de Licitaciéon Publica,
encontraremos: Armado de Perfil (1), Preparacidn de Licitacidn (2), Proceso de Licitacidn (3),
Enmienda a Documento de Licitacién (4), Proceso de Adquisicion (5), Proceso de

Adjudicacidn (8).
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1 2 3 4 5 6
) & «~ B
Armado De Perfil Preparacion De Proceso De Licitacion Enmienda A Proceso De Proceso De
Licitacion Documento De Adquisicion Adjudicacion

licitacion

Cuando el Proyecto de Licitacion Publica se encuentra dentro del Estado Preparacion de
Licitacidn, el sistema nos muestra una serie de Ciclos que debemos completar para pasar al
siguiente Estado. Dichos Ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Confeccion
Resolucién C.E (1); Confeccién Documentacidn de Licitacidn (2); Revisién y Adaptacion del
Documento (3); Revision y Adaptacion del Documento Definitivo (4). Una vez realizados los
cuatro (4) pasos mencionados, podremos pasar al siguiente Estado correspondiente al

Proceso de Licitacién.

L g a! ! %

Armado De Perfil Preparacion De Proceso De Licitacion Enmienda A Proceso De Proceso De
Licitacion Documento De Adquisicion Adjudicacion
licitacion
Ciclos 1 2 3 4
©
Confeccion Resolucion C.E. Confeccion Documentacion De Revision ¥ Adaptacion Del Revision ¥ Adaptacion Del
Licitacion Documento Documento Definitive

Siguiente —»

— Rn ECONOMIA

RiONEGRO

19 =



- Tablero de Seguimiento de la

Manual de Usuario . o
, Ejecucion Fisica de Programas y
MODULO PROYECTOS Proyectos de la UPCEFE

Dentro del Estado Proceso de Licitacidn, el sistema también despliega una visualizacién de
los Ciclos que debemos cumplir previo a pasar al siguiente Estado de Enmienda a
Documento de Licitacién. Dichos Ciclos se corresponden con las siguientes actividades:
Publicacidn de Licitacion (1); Notificacién de Fechas y Horarios de Apertura de Ofertas (2);

Respuesta a Solicitudes (3); Circular Aclaratoria o Modificatoria (4).

B (e B %

Armado De Perfil Preparacion De Proceso De Licitacion Enmienda A Procesa De Proceso De
Licitacion Documento De Adquisicion Adjudicacion
liritarion
Ciclos 1 2 3 4
©
Publicacion De Licitacion Neotificacion De Fechas Y Herarios Respuesta A Solicitudes Circular Aclaratorio © Modificatoria

De Apertura De Ofertas

Siguiente —

2.4 Compras Menores

Dentro de la Pantalla de Detalle, en la seccidn de los Estados, nos encontramos con
aquellos correspondientes a los Proyectos de Compras Menores: Pendiente de Autorizacion
(1), Armado de Perfil (2), Presentacién de Ofertas (3), Evaluacién de Ofertas (4),
Adjudicacién (5), Firma de Contrato / Orden de Compra (6), Notificacién (7).

L * 1= v , =
i K= = :
Pendiente De Armado De Perfil  Presentacion De Evaluacion De Adjudicacion Firma De Maotificacion
Autorizacion Ofertas Ofertas Contrato/arden De
Compra

—
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Cuando el Proyecto de Compras Menores se encuentra dentro del Estado Armado de Perfil,
el sistema nos muestra una serie de ciclos que debemos completar para pasar al siguiente
estado. Dichos ciclos se corresponden a las siguientes actividades: Elaboracion de
Especificaciones Técnicas (1), Resolucion para Creacién de Comisién Evaluadora (2);
Elaboracién de Solicitud de Cotizacion (pliego)(3). Una vez realizados los tres pasos

mencionados, podremos pasar al siguiente estado correspondiente a la Presentacién de

Ofertas.
—— |E| = s . -
Pendiente De Armado De Perfil  Presentacion De Evaluacion De Adjudicacion Firma De Motificacion
Autorizacion Ofertas Ofertas Contrato/orden De
Compra
+ Retroceder
Ciclos ] 2 3

Elabaracion De Especificaciones Tecnicas Resolucion Para Creacion De Comision Elaboracion De Solicitud De Cotizacion (pliego)

Evaluadora

2.5 Consultoria Individual
Dentro de la Pantalla de Detalle, en la seccidon de los Estados, nos encontramos con
aquellos correspondientes a los Proyectos de Consultoria Individual: Pendiente de
Autorizacion (1); Armado de Perfil (2); Elaboracidn de TDR (3); Armado de la Documentacidn
(4); Evaluacién del Consultor (5); Evaluacién de Tema (8); Notificacién al Ganador (7);
Confeccidn del Contrato (8); Firma del Contrato (9).
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1 5 o) 7 8 Q

2 3 4
GIH® (s 8 - 20O =

Pendiente De  Armado De  Elaboracion De Armado De La Ewvaluacion Del  Evaluacion De  Motificacion Al Confeccion Del Firma Del
Autarizacion Perfil TOR Documentacion  Consuftor Terna Ganador Contrato Contrato

Una vez que nos ubicamos dentro del Estado correspondiente a la Firma del Contrato, el
sistema abre una ventana en la cual debemos realizar una precarga con datos

. . H *
correspondientes al contrato realizado. Todos aquellos datos que poseen un asterisco (*)

son campos obligatorios que debemos completar sin excepcidn.

Carga de contrato

Monto * Monto anticipo * Fecha estimada cierre *

Empresa ganadora de la licitacion *

* Completa este campo
Comentarios

Adjuntos

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Cancelar Guardar
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Para pasar de un Estado al otro, debemos tildar la opcién Avanzar, en caso de querer
suspender las actividades relacionadas al Proyecto, tenemos la posibilidad de Archivar. En
el caso de Avanzar, el sistema pasa de un estado al otro. Ya sea que seleccionemos la
opcién de Avanzar o Archivar, el sistema automdticamente abre una ventana pidiendo

confirmacién de la operacién a realizar.

Atencion

Ud. va a cambiar el estade del

proyecto.

Se necesita confirmar.

Cada vez que queramos pasar de una actividad a otra dentro del mismo Ciclo, el sistema
nos abre automaticamente una ventana en que tendremos que indicar la conformidad con
la accidn realizada a través del botén Confirmar, o en caso contrario, seleccionar Cancelar

la operacién a realizar.
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Atencion

;Confirma el avance de ciclo del

proyecto?

Cancelar Confirmar

3. DETALLE DEL PROYECTO
En la parte izquierda de la pantalla, encontramos informacién de los principales datos y
caracteristicas del Proyecto en el cual estamos situados. Los mismos constan de: la Fecha
de Creacién del Proyecto; el Usuario Creador; el Tipo de Proyecto (Obras e Infraestructura,
Fortalecimiento Institucional, Licitacién Pablica, Compras Menores y Consultoria Individual).
También contamos con un botén de Documentacion, donde podemos acceder a todos los

archivos adjuntos durante el proceso administrativo del Proyecto.

Fecha creacién: 02/02/2022 Eventos

Creado por: Ruth Root

Se cambi6 al estado FIRMA DEL CONTRATO Ruth Root
Tipo: Consultoria Individual
Documentacion [)
Se cambi¢ al estado CONFECCION DEL CONTRATO Ruth Root
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4. EVENTOS
Por cada accién que ejecutemos, sea ésta automatica o no, el sistema realizard un registro
de todos los pasos realizados durante la gestion del Proyecto en cuestién. Podremos
visualizar el listado de Eventos realizados (1), el Usuario y la Fecha de creacién / realizacién

del evento (2) y, por ultimo, podremos crear un evento seleccionando la opcién Crear Nuevo

Evento (3).

Fecha creacién: 01/12/2021 ] ‘_> 3

Creado por: Ruth Root 5 2

Se cambic al estado ARMADD DE LA DOCUMENTACION Ruth Root
Tipo: Consultoria

stado ELAZORACION DE TOR Ruth Roos
Se cambic 2l estado ARMADO D2 PERFIL Ruth Root

Se cred el proyecto Ruth Root

Detalle [+]

Al seleccionar la opcién Crear Nuevo Evento, se abre una ventana en donde podremos
describir las caracteristicas que posee el evento creado, como asi adjuntar archivos al
mismo. Para ejecutar la accién realizada, debemos apretar el botén Guardar.

A su vez, tenemos la posibilidad de mencionar a una persona a partir del signo arroba (e).

Ello nos permite notificar de manera directa al usuario arrobado.
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Nuevo evento

Comentario Adjuntos

Seleccionar archivo | No se .. archivo

Cerar [

En el caso de haber creado un evento y tenemos la necesidad de editar el mismo, podemos
hacerlo mediante la opcién Editar, que aparece por encima del evento creado. Cabe

aclarar, que cada usuario podré editar unicamente los eventos creados por él mismo.

=

Creacién de nuevo evento Ruth Root

29/01/2022 07:33
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