Tablero de Seguimiento de la

Ejecucion Fisica de Programas y

Proyectos de la UPCEFE

MANUAL DE USUARIO

1. Médulo Programas

Rn ECONOMIA

RiO NEGRO

Enero 2022



Manual de Usuario Tablero de Seguimiento de la

z Ejecucion Fisica de Programas y
LSIBO LA s Proyectos de la UPCEFE

INDICE

INTRODUCCION
PANTALLA DE INICIO
AGREGAR PROGRAMA
PANTALLA DE DETALLE
1. CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA
2. ESTADOS
Fuente de Financiamiento Internacional - (Gestién de Fondos: Gobierno
Nacional)
Fuente de Financiamiento Internacional - (Gestién de Fondos: Provincia
Directo)
Fuente de Financiamiento Provincial
3. DETALLE DEL PROGRAMA
4. EVENTOS

- Rn ECONOMIA

RiONEGRO

0 N O 0 N

10
11
12

12




Manual de Usuario Tablero de Seguimiento de la

MODULO PROGRAMAS

Ejecucién Fisica de Programas y
Proyectos de la UPCEFE

Tablero de Seguimiento de la Ejecucién Fisica de
Programas y Proyectos de la UPCEFE
Manual de Usuario: MODULO PROGRAMAS

INTRODUCCION

A continuacién, desarrollaremos una descripcién para el buen uso del Tablero de
Seguimiento de la Ejecucién Fisica de Programas y Proyectos de la UPCEFE
correspondiente al médulo Programas. Explicaremos la vista general, cémo se genera un
Nuevo Programa y los diferentes estados por los que debe pasar un determinado Programa
hasta su aprobacién final por parte de la Direccién Ejecutiva de la UPCEFE.

Para ingresar al médulo Programas, una vez iniciada la sesidn del Tablero de Gestién de
Programas y Proyectos de la UPCEFE, debemos dirigirnos a la parte superior de la pantalla

y seleccionar la opcién Programas.

Usuarios Proyectos
Programas

Nombre | Gadiga Estado Organismo Financiador
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PANTALLA DE INICIO

Al ingresar a la visualizacién general del Médulo Programas dentro del Tablero de
Seguimiento de la Ejecucién Fisica de Programas y Proyectos de la UPCEFE encontraremos:
la opcién de cargar un nuevo Programa mediante el botén Agregar Programa (1); la
posibilidad de buscar programas a partir de los filtros disponible (Nombre /Cédigo, Estado,
Organismo Financiador[1]) (2); el listado general de todos los Programas cargados con su
cdédigo (ID), nombre del Programa, organismo financiador, responsable y el estado en el que
se encuentra (3).

A continuacién, mostraremos cada una de las opciones mencionadas presentadas a partir

de la visualizacién principal:

2
Programas 1 ] e—

Mombre | Codigo Estado Organlsmo Financlador
Todas | | Todos v =
Ultima
5 Financiador modificacion Responsable Estado
0000 Programa Prueba BID 23/01/22 10:26 AbyF
11553 Programa de Desarrollo de Infraestructura Municipal - Etapa | CAF 212{2117:37 Legales
4753/0C-0  Fortalecimiento de la Gestion Provincial Il (CCLIP 1) (AR-00007) BID 28/12/2115:09 Legales
4841/0C-0  Programa Federal de Infraestructura Regional de Transporte - (FF BID 28/12/2112:54 Legales

Anterior n 2 Siguiente

[1]Organismos Financionadores: BID (Banco Interamericano de Desarrollo), BCIE (Banco Centroamericano de Integracién Econémica), AFD
(Agencia Francesa de Desarrollo), BIRF (Banco Internacional de Reconstruccidn y Fomento, dependiente del Banco Mundial), CAF

(Corporacién Andina de Fomento), FONPLATA, FIDA (Fondo Internacional de Desarrollo Agricola).
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AGREGAR PROGRAMA

Para la carga de un nuevo Programa, deberd tildarse en la opcién Agregar Programa
ubicada a la derecha en la parte superior de la pantalla de inicio. Cabe aclarar que
solamente determinados usuarios tienen el permiso de realizar dicha carga. En caso de que
el usuario no esté autorizado, el icono correspondiente a Asignar Programa no se visualizard
en la pantalla. Por su parte, los usuarios de tipo Administradores, también cuentan con la
facultad de crear de manera manual un Programa, independientemente de los ya cargados
por defecto en el sistema.

Una vez que se tilda la opcidn de Agregar Programa, el aplicativo nos lleva a una nueva
pantalla en la cual se encuentran cargados una serie de Programas ya establecidos por
defecto dentro del sistema. Como usuarios, debemos: seleccionar un Programa haciendo
click en el botén al inicio de la fila que contiene a cada Programa (1), indicar el tipo de
financiamiento: Nacional o Provincial (2), seleccionar cudl es la gestiéon de esos fondos:

Gobierno Nacional, Gobierno Nacional o Provincia Directo (3).

Importar programas 2 5
Nombre / Codigo Organismo Financiador
Todos v

Nombre Financiador Financiamiento Gestion de fondos

(J] 1007/AFD-0 Fortalecimiento de la Gestion Provincial - Fase |l AFD - v v

J] 10099/CAF-0 Programa Integral de Hébitat CAF - v v

) 1M191/CAF-0 Programa Federal de Infraestructura Regional (FFFIR) CAF - v v
1 e—

[J} 1235/CAF-0 Programa de Apoyo a la Asistencia Provincial en la Emergencia CAF - v v

| M235/CAF-S° Programa de Apoyo a la Asistencia Provincial en la Emergencia CAF - v v

[J| 1367/CAF-S” Proyecto de Apoyo al Plan Nacional Argentina contra el Hambn CAF - v v

Anterior 2 3 4 5 6 7 8 Siguiente
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PANTALLA DE DETALLE

Para ingresar a la pantalla de detalle, debemos tildar en su Nombre o Estado dentro de la
pantalla de inicio del médulo Programas, una vez alli, nos encontramos con la visualizacién
principal al interior del Programa seleccionado en donde podemos ver: el nombre del
Programa y sus caracteristicas (1); el Estado actual en el que se encuentra el Programa y el
ciclo por los que debe avanzar hasta su aprobacién final (2); una vista rapida donde se
resumen los principales datos del Programa (3); la posibilidad de visualizar y cargar Eventos

asociados al Programa (4).

Programa

Programa Prueba

Codigo: 0000 — ]
2 Jurisdiccion: Programa Prueba

Detalle

]y

Pte. A Aprobar Autorizado En Progreso Aprobadeo

T

Fecha creacién: 23/01/2022

Creado por: Vicente Admin y Fin ]
Fecha inicio: Se cred el programa Vicente Admin y Fin
Fecha fin:

Decreto: Sin documento

Convenio: Sin documento

Decumentacidn [

UPCEFE 2021 - 2022
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1. CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA

En la parte superior de la pantalla, podremos visualizar las principales caracteristicas en
torno al Programa creado. Estas constan de: el Nombre del Programa, su Cédigo asignado

y la Jurisdiccién correspondiente.
Programa

Programa de Desarrollo de Infraestructura Municipal - Etapa |

Codigo: 11553
Jurisdiccion: Ministerio de Obra Publica

Detalle

Por su parte, el botén Detalle, nos despliega una venta, en la cual se muestra el Organismo
Financiador, cudl es la Fuente de Financiamiento y qué tipo de Gestién de Fondos posee el
Programa. Ademds, debemos completar de manera manual, cudles son los objetivos
generales y objetivos especificos que persigue el Programa. Para efectuar los cambios

realizados debemos tildar la opcién Guardar.

Detalle

Organismo financiador: BID (Banco Interamericano de
Desarrollo)

Fuente de financiamiento: Provincial

Gestion de fondos: Gobierno Provincial

Objetivo General

Indicar el objetivo general del Programa

Objetivo Especifico

Indicar los objetivos especificos del Programa

Y

Cancelar Guardar
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2. ESTADOS
Al ingresar a la visualizacién de un Programa, como se indicé anteriormente, podemos ver
en detalle cudl es el estado actual en el que se encuentra el Programa seleccionado. Para
que un Programa se apruebe, debe pasar por los siguientes cuatro (4) Estados: Pendiente a
Aprobar, Autorizado, En Progreso, Aprobado. Por medio de un recuadro verde, podemos
advertir en qué momento se encuentra el Programa a medida que administrativamente

avanzamos de un estado al otro.

Pte. A Aprobar Autorizado En Progreso Aprobado

=

B

N Pausar

Para avanzar de un estado al otro, debemos ftildar la opcién Autorizar. Cada uno de los
Estados, tiene asociado una accién a través de la cual podemos realizar el cambio de un
Estado a otro. Cabe aclarar que dicha accién dependerd de las habilitaciones y permisos
asignados a cada uno de los usuarios.

Al querer pasar de un Estado a otro a partir de los diferentes comandos (Autorizar, Iniciar,
Pausar, Aprobar o Archivar), el Tablero de Gestién de Programas y Proyectos de la UPCEFE
dispara automdticamente un modal advirtiendo que estamos cambiando de Estado y
pidiendo confirmacién de la accién a realizar.

En los casos que se requiera, el Tablero de Seguimiento de la Ejecucién Fisica de
Programas y Proyectos de la UPCEFE nos solicitard adjuntar documentacién a través de un

modal que se dispara de forma automatica al querer cambiar de un Estado a otro.
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Atencion

Si no adjunté el documento
correspondiente, puede hacerlo
ahora.

Cuando el Programa pasa a estar En Progreso, nos encontraremos con una visualizacién del
Ciclo correspondiente a los diversos estadios administrativos por los que debe pasar todo
Proyecto para poder ser autorizado. De este modo, segun la Fuente de Financiamiento que
tenga el Programa, contaremos con subprocesos correspondientes a: Fuente de
Financiamiento Internacional - (Gestion de Fondos: Gobierno Nacional); Fuente de
Financiamiento Internacional - (Gestidon de Fondos: Provincia Directo); Fuente de
Financiamiento Provincial. A continuacién, se detalla cada uno de los Ciclos que componen

los tres tipos de gestion de fondos nombrados.

- Rn ECONOMIA

RiONEGRO




Manual de Usuario Tablero de Seguimiento de la ‘

Ejecucion Fisica de Programas y

LSIBO LA s Proyectos de la UPCEFE

® Fuente de Financiamiento Internacional - (Gestién de Fondos: Gobierno Nacional)
Los Ciclos por los que debe pasar el Programa se corresponden con: Carga de Modelo de
Convenio Subsidiario (1); Envio a Nacidn (2); Registro de Convenio Subsidiario (3); Firma de
Decreto (4);, Firma de Convenio (5). Cabe aclarar, que no podremos avanzar al Estado
Aprobado, hasta no haber completado de manera secuencial todos los pasos

correspondientes al Ciclo que componen la Etapa En Progreso.

Pte. A Aprobar Autorizado En Progreso Aprobado
Ciclos 1 2 3 4 5
©
Carga De Modelo De Envio A Nacion Registro De Convenio Firma De Decreto Firma De Convenio

Convenio Subsidiario Subsidiario

® Fuente de Financiamiento Internacional - (Gestién de Fondos: Provincia Directo)
Los Ciclos por los que debe pasar el Programa se corresponden con: Armado de Perfil de
Programa (1); Envio a Organismo Internacional (2); Registro de Convenio Subsidiario (3);
Firma de Decreto (4); Firma de Convenio (5). Cabe aclarar, que no podremos avanzar al
Estado Aprobado, hasta no haber completado de manera secuencial todos los pasos

correspondientes al Ciclo que componen la Etapa En Progreso.
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Pte. A Aprobar

Ciclos '|

©

Armado De Perfil De
Programa

Autorizado

2

Envio A Organismo
Internacional

Tablero de Seguimiento de la
Ejecucion Fisica de Programas y
Proyectos de la UPCEFE

Aprobado

En Progreso

3 4 5

Registro De Convenio Firma De Decreto Firma De Convenio

Subsidiario

® Fuente de Financiamiento Provincial

Los Ciclos por los que debe pasar el Programa se corresponden con: Presupuestacion (1);

Elaboracion de Convenio (2); Refrenda (3); Realizacién de Decreto (4); Firma de Decreto

(5); Recepcion de Decreto (8); Firma de Convenio (7). Cabe aclarar, que no podremos

avanzar al Estado Aprobado, hasta no haber completado de manera secuencial todos los

pasos correspondientes al Ciclo que componen la Etapa En Progreso.

Pte. A Aprobar

Ciclos 1 2

©

Presupuestacion Elaboracion De

Convenio
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3

Refrenda

Aprobado

En Progreso

W Pausar

4 5 6 7

Recepcion De  Firma De Convenio

Decreto

Realizacion De Firma De Decreto

Decreto
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3. DETALLE DEL PROGRAMA
En la parte izquierda de la pantalla, encontraremos informacidn con los principales datos y
caracteristicas del Programa en el cual estamos situados. Estos datos constan de: la Fecha
de Creacién del Programa; el Usuario Creador; Fecha de inicio y Finalizacién del Programa;
adjuncién de Decreto y Adjuncién de Convenio. Mediante el botén Documentacidn,
podemos acceder a un listado con todos los archivos adjuntados durante el proceso

administrativo del Programa.

Fecha creacién: 29/01/2022

Creado por: Vicente Admin y Fin

Fecha inicio: Se cambi6 al estado EN PROGRESO Ruth Root
Fecha fin:
Se cambié al estado AUTORIZADO Ruth Root

Decreto: Sin documento
Convenio: Sin documento

Documentacién [2)
Se cred el programa Vicente Admin y Fin

4. EVENTOS
Ubicados en el centro de la pantalla, tenemos la posibilidad de visualizar todos los eventos
ocurridos en torno al Programa, incluyendo en cada uno la descripcidn, el usuario creador

del evento y la cantidad de archivos adjuntos que puede tener el evento.
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Se cambié al estado EN PROGRESO Ruth Root

29/01/2022 07:03

Se cambié al estado AUTORIZADO Ruth Root

29/01/2022 07:03

Se cred el programa Vicente Admin y Fin

20/01/2022 06:59

Al momento de seleccionar la opcién de Crear Nuevo Evento, se abre autométicamente un
modal en el cual podremos incluir comentarios respecto al evento y seleccionar archivos
para adjuntar al mismo. Para efectuar los cambios realizados, debemos tildar la opcién
Guardar.

A su vez, tenemos la posibilidad de mencionar a una persona a partir del signo arroba (e).

Ello nos permite notificar de manera directa al usuario arrobado.

Nuevo evento

Comentario Adjuntos

Creacién de nuevo evento|

Seleccionar archivo | No se ...rchivo

Cancelar ardar
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En el caso de haber creado un evento y tener la necesidad de editar el mismo, podemos
hacerlo mediante la opcién Editar, que aparece por encima del evento creado. Cabe

aclarar, que cada usuario podré editar unicamente los eventos creados por él mismo.

Creacidn de nuevo evento Ruth Root

29/01/2022 07:33
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